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Auszubildende/-n (m/w/d) zur/zum
Rechtsanwaltsfachangestellten
Beschreibung

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Auszubildende/-n (m/w/d)
zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten in unserer Kanzlei am Standort in Kiel.

Unser Kanzleisitz befindet sich in unmittelbarer Nachbarschaft zum Kieler Rathaus
und ist damit sehr gut über öffentliche Verkehrsmittel zu erreichen. Unsere Kanzlei
ist in diversen zivilrechtlichen Rechtsgebieten tätig, wobei Sie hauptsächlich Fälle
aus dem Arbeitsrecht, dem Kaufrecht und dem Forderungsmanagement
bearbeiten.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Erledigung von mandatsbezogenen Aufgaben
Berechnung und Überwachung von Fristen
Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Führung und Bearbeitung der Akten (ganz überwiegend digital)
Erstellung von Rechnungen nach Stundensatz und dem
Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG)
Erstellung von Vertragsentwürfen und Schriftsätzen in Zusammenarbeit mit
den Anwälten
Organisation von Terminen für die Hauptstelle in Kiel und unsere
Zweigstellen
etc.

Leistungen der Anstellung

Moderne Arbeitsplätze
flache Hierarchien
Erfrischungsgetränke
flexible Arbeitszeitgestaltung
Homeoffice in Absprache
24.12. und 31.12. frei ohne Anrechnung von Urlaub
Übernahme Kita-Beiträge und Monatsticket öffentlicher Nahverkehr
vielfältige Fortbildungsangebote
Ausbildungsmaterialen werden vollständig zur Verfügung gestellt
Büroräume in Innenstadtnähe
keine Schicht- und Wochenendarbeit
mögliche Übernahme nach Abschluss der Ausbildung in ein unbefristetes
Arbeitsverhältnis

Arbeitgeber
Domscheit & Partner Rechtsanwälte
mbB

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Rathausstraße 2, 24103, Kiel,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
17. März 2026
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