DOMSCHEIT & PARTNER

RECHTSANWALTE mbB

https://domscheit-partner.de/job/auszubildende-n-m-w-d-zur-zum-rechtsanwaltsfachangestellten/

Auszubildende/-n (Im/w/d) zur/zum

Rechtsanwaltsfachangestellten
Beschreibung

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n Auszubildende/-n (m/w/d)
zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten in unserer Kanzlei am Standort in Kiel.

Unser Kanzleisitz befindet sich in unmittelbarer Nachbarschaft zum Kieler Rathaus
und ist damit sehr gut Giber &ffentliche Verkehrsmittel zu erreichen. Unsere Kanzlei
ist in diversen zivilrechtlichen Rechtsgebieten tatig, wobei Sie hauptsachlich Falle
aus dem Arbeitsrecht, dem Kaufrecht und dem Forderungsmanagement
bearbeiten.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Erledigung von mandatsbezogenen Aufgaben

* Berechnung und Uberwachung von Fristen

¢ Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behdérden

e Fihrung und Bearbeitung der Akten (ganz Gberwiegend digital)

e Erstellung von Rechnungen nach Stundensatz und dem
Rechtsanwaltsvergitungsgesetz (RVG)

e Erstellung von Vertragsentwurfen und Schriftsdtzen in Zusammenarbeit mit
den Anwaélten

¢ Organisation von Terminen fir die Hauptstelle in Kiel und unsere
Zweigstellen

* efc.

Leistungen der Anstellung

¢ Moderne Arbeitsplatze

e flache Hierarchien

e Erfrischungsgetranke

* flexible Arbeitszeitgestaltung

¢ Homeoffice in Absprache

24.12. und 31.12. frei ohne Anrechnung von Urlaub

« Ubernahme Kita-Beitrdge und Monatsticket 6ffentlicher Nahverkehr

e vielféltige Fortbildungsangebote

¢ Ausbildungsmaterialen werden vollstandig zur Verfligung gestellt

e Birordume in Innenstadtnéhe

e keine Schicht- und Wochenendarbeit

» mdgliche Ubernahme nach Abschluss der Ausbildung in ein unbefristetes
Arbeitsverhalinis

Domscheit & Partner Rechtsanwélte mbB

Arbeitgeber
Domscheit & Partner Rechtsanwalte
mbB

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
RathausstraBe 2, 24103, Kiel,
Deutschland

Veréffentlichungsdatum
17. Mérz 2026

Die Kanzlei fur Arbeitsrecht
https://domscheit-partner.de
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